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Preambulum

A Miskolci Egyetem (a tovibbiakban: Egyetem) rektora és gazdasigi vezetdje az Egyetem
tulajdondban vagy {izemeltetésében 1év6 gépjarmiivek hasznilatinak rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozzak.

I.
Az utasitas célja

Az Egyetemen a gépjarmiivek hasznalatanak rendje tekintetében minden esetben biztositani kell a
vonatkozo jogszabalyok - kiilénosen a kozuti kdzlekedésr6l szolé 1988. évi I torvény és annak
végrehajtasardl szolé 30/1988. (IV.21.) MT rendelet; a személyi jévedelemadérdl sz6l6 1995. évi
CXVIL torvény; a koziti kozlekedési szolgaltatasokrol és a koziti jarmiivek tizemben tartasardl
sz016 89/1988. (XI1.20.) MT rendelet - eldirdsainak betartasat, azok alkalmazasat, valamint az
lizemanyag felhasznalds és az annak alapjaul szolgal teljesitmények megbizhat6 bizonylatolasat.

Jelen szabélyozés célja a vonatkozé jogszabalyok és a kapcsol6dé belsé szabalyzatok eléirasaival
Osszhangban - az Egyetem feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve - az Egyetem sajat
tulajdont, vagy lizingelt személygépkocsijai, tehergépkocsijai (a tovébbiakban egylittesen:
gépjarmiivek) munkavallalok altali  {izemeltetésének, hasznalatinak szabalyozdsa. A
személygépkocsi és a tehergépkocsi fogalmat a KRESZ 1. sz. fiiggelék II. Fejezete tartalmazza.

II.
Az utasitas hatalya

Az utasitas hatdlya kiterjed az Egyetem gépjarmiiveire, az azokat mikodtetd személyekre, a
gépjarmiiveket igénybevevé/hasznalé szervezeti egységekre és személyekre, valamint az
lizemeltetésben résztvevs iranyito és ellen6rzé személyekre.

II1.
Ertelmezé rendelkezések
1. Kulcsos gépjarmii: az Egyetem hasznalataban allé olyan gépjarmi, amelyet az Egyetem
munkavallaléi el6zetes igénylés alapjan hivatalos célbél, hivatisos gépkocsivezetd nélkiil
vehetnek igénybe.
2. Tartés hasznalatra atadott kulcsos gépjarmii: az Egyetem hasznalataban 416 olyan gépjarmd,

amelyet az Egyetem munkavallaléi elézetes igénylés alapjan hivatalos célbol, hivatasos
gépkocsivezet nélkiil, hosszabb idétartamra (3 munkanapot meghaladé) vehetnek igénybe.

3. Személyes hasznélati gépjarmii: a személyes gépjarmithasznalat keretében biztositott
gépjarmii, amelyet a személyes gépjarmiihasznalat jogosultja vezet. A személyes hasznélati
gépjarmiivekre az aldbbi személyek jogosultak:
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1. kategoria: km korlatozas nélkiili hasznalatra jogosult:

1.1. rektor
1.2. gazdasagi vezetd

2. kategoria: éves maximum 40 ezer km futasteljesitmény hasznalatra jogosultak:

2.1. rektorhelyettesek,

2.2. dékanok,

2.3. pénziigyi igazgato,

2.4. bels6 szolgaltatasok igazgato,

2.5. vallalati kapcsolatok és innovacids igazgatd
(2.3-2.5. tovabbiakban egyiitt: szakteriileti igazgatok)

4, Hivatalos cél: minden, az Egyetem tevékenységével, miikodtetésével, fenntartasaval
kapcsolatos feladat.

5. Gépjarmii alapnorma-atalany: a koziti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
haldszati er6gépek tizemanyag- és kenbanyag fogyasztdsanak igazolas nélkiil elszamolhato
mértékérdl szol6 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatarozott, a kéziti gépjarmiivek
iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdimolhat6é mértéke.

IV.
A gépjarmiihasznilattal kapcsolatos altalanos szabalyok

A kulcsos gépjarmiivek vezetésére vonatkozd altalanos felhatalmazast az 1. szamu melléklet
kitoltésével kell igényelni és azt az igénybevevé munkaltatdi jogkorgyakorldja (rektor vagy a
gazdasagi vezetd) engedélyezheti. Ezt a dokumentumot a hasznalé koteles maganal tartani a
gépjarmil vezetése soran, az esetleges rendori ellendrzéshez térténd bemutatas végett.

A kulcsos gépjarmi alkalmi hasznalatat az 2. szamt melléklet kit6ltésével kell igényelni, melyet
igényt az igénybevevé munkairanyitéi jogkér gyakorldja engedélyezheti a kérelembe szerepl
id6tartamba, de legfeljebb 3 munkanapra, vagy a kikiildetés id6tartamara.

Tartds hasznélatba adott kulcsos gépjarmiiveket a 4. szamu melléklet kitoltését €s leadasat kdvetden
az igénybevevd munkaltatdi jogkor gyakorldja (rektor vagy a gazdasagi vezetd) engedélyezheti.

A tehergépkocsik hasznalatat az 5. szam melléklet kito1tését és leadasat kovetden a munkairanyitd
engedélyezheti a kérelembe szereplé idétartamba.

Az egyetemi gépjarmiivek ellenérték fejében torténd magancélu igénybevételét (3. szami melléklet)
- az egyetem alkalmazoftai részére a munkaltat6i jogkér gyakorldjatdl fiiggben - a rektor vagy a
gazdasagi vezetd engedélyezi.
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A beszerzési, postazési, kézbesitési és rendészeti feladatokat ellaté munkavallalok az 1. sz.
melléklet szerinti engedély birtokaban, de kiilon igénylélap kitoltése nélkiil jogosultak a
gépjarmiivek hasznélatéra a munkakori kotelezettségiik teljesitése érdekében.

Az engedélykéréseket a Rektori-Gazdasagi Vezetéi Hivatalban kell leadni az érintett jovahagy6
személy szakmai titkdranak, aki elinditja az engedélyeztetési folyamatot.

Személyes haszndlati gépjarmi kizardlag személygépkocsi lehet.

A gépjarmiivek tizemeltetése, valamint az iizemben tartassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok és
belsd jogi normék betartdsa, illetve betartatisa a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységért
felelds miiszaki koordinétor (a tovabbiakban: miiszaki koordinator) feladata.

A miszaki koordindtornak a jelen utasitdsban irt valamennyi tevékenységének irényitdsa és
ellendrzése az Uzemeltetési és Vagyonfejlesztési Osztaly vezetdjének a folyamatos feladata.

V.
Kulcsos és tartés hasznalatii kulcsos gépjarmii hasznalattal kapcsolatos
altalanos szabalyok

1. Igénylés és engedélyezés

Az Egyetem munkavallaléi feladatainak ellatdsahoz alkalmi vagy tartds hasznalatra atadott kulcsos
gepjarmiivet igényelhetnek a 2. vagy 4. sz. mellékletben meghatarozott igénylélap kitsltésével.

A kulcsos gépjarmiivekre vonatkozo gépjarmii igénylési lapokat a miiszaki koordinator részére kell
leadni, a tervezett hasznélat el6tt legalabb 5, siirgds esetben 3 munkanappal, tartés hasznalat esetén
megjelSlve a hasznélat végét. Az igénylolap leaddsaval egyiitt a miiszaki koordindtor részére be kell
mutatni az 1. sz. melléklet szerinti felhatalmazést is, amelynek hidnyaban azt is mellékelni kell a
dokumentéciohoz. Az igényl6 lapon minden esetben fel kell tiintetni a koltségviseld szervezeti
egyseg megnevezését, valamint a koltségek fedezetét biztosité forras koltséghelyének szdmat. A
miszaki koordinitor megvizsgilja a beérkezett hasznélati igényt, és amennyiben van szabad
gepjarmii a kért id6pontra, az igénylot tajékoztatja és elinditja az engedélyeztetési folyamatot. Ha
nincs szabad gépjarmi a kért idépontban, errdl tajékoztatja az igénylét.

Az elektromos meghajtast gépjarmiivek (E-Golf) esetében az el6z6 bekezdésben irt engedélyezést
kovetéen a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (a tovabbiakban: KEF) 4ltal kiadott ,,Allami
gépjarmi vezetési engedély” is sziikséges.

Nem kell kiilon igénylést leadni a mindennapos feladatot jelentd fuvarfeladatokra.

2. Az igények elbiralasa, rangsoroldsa, azok visszaigazolasa
Az engedélyezd a gépjarmil hasznalati igény teljesitését 2 munkanapon beliil birdlja el és azt vagy
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engedélyezi, vagy megtagadja. A valaszadds elmaraddsa nem mindsiil jovahagyasnak. Az
engedélyez6 jogosult az igényt indokolds nélkiil is megtagadni.

Az igénybejelentés elbiralasat kovetéen az engedélyezd személy szakmai titkara tajékoztatja errél a
miiszaki koordinatort és egyidejlileg visszaadja a részére az iratokat. Az igénybejelentés
elbirdlésardl a miiszaki koordinatornak irasban azonnal tajékoztatni kell az igénylot.

3. A jovéhagyott igényt kbvetd gépjarmi atadas, a gépjarmii hasznalataért felelos személy

A miiszaki koordinétor a gépjarmi atadasa elott kételes gondoskodni:

- a gépjarmii sziikséges okmanyainak meglétérdl, valamint

- az igényelt gépjarmi kifogastalan miiszaki allapotardl.
Az utazés sordn a biztonsdgos utazas feltételeinek biztositasaért a gépjarmii vezetbje a felelos, a
gépjarmiivek szabalyszerii hasznalatért az igénybevevo, illetve az igénybevevok koziil a magasabb

intézményi beosztash utas a felelds, az ¢ utasitdsainak a gépjarmi vezetdje - a vonatkozé el6irasok
figyelembevételével - kiteles eleget tenni.

Az utazas kezdetét megel6zden, valamint annak befejezésekor az igénybevevd ellendrzi a gépjarmii
km o6ra allasét, s ezt kvetden igazolja a menetlevélen a feladat teljesitését.

Amennyiben a gépjarmii igénybevételének sziikségessége az atadast kovetden, de még az utazast
kozvetleniil megel6zben valamilyen oknal fogva indokolatlannd valna, ugy a gépjarmii vezetdje
haladéktalanul koteles err6l értesiteni a miiszaki koordinatort.

Ilyen esetekben - amennyiben arra lehetdség van - gondoskodni kell csere gépjarmil biztositasarol,
vagy ennek hidnyaban kiilsé gépjarmii igénybevételérol.

A maér leadott és jovahagyott szallitasi igényeket az utazds meghitisulasa esetén az igényt elindito
munkavillalokételes haladéktalanul lemondani.

4. Menetlevél

A kulcsos gépjarmiivek hasznalata kizardlag menetlevél szabalyos vezetésével torténhet. A

menetleveleket a gépjarmli mindenkori haszndléja koteles az elbirasok szerint vezetni. A
gépjarmiivezetbk menetokméannyal (menetlevéllel) valé ellatdsar6l a miiszaki koordinator

gondoskodik.

A gépjdrmivek haszndlatdhoz kotelezben alkalmazandé - szabvany nyomtatviny —
menetokmanyok a kovetkezok:

a) személygépkocsi: D. Gépjarmii 36. vagy 36/5. (Személygépkocsi menetlevél)

b) tehergépkocsi: D. Gépjarmii 21/4j . sz. (Tehergépkocsi menetlevél)

¢) munkagép (traktor) D. Gépjarmi 21. vagy Géplizemnaplo
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A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi:

- amegtett utat, (Miskolc belteriiletén kiviil pontos cim feltiintetésével, honnan-hova),
- amegtett Utnal a nyité és zar6 km-o6ra allasat, a km 6ra allasat,

- aszallitott személyek szamat,

- agépjarmiivezetd nevét,

- azindulds és érkezés id6pontjat,

- Uzemanyag-vésarlas id6pontjaban a gépjarmii km-6ra allasat, valamint

- aszallitasi feladattal kapcsolatos egyéb/sziikségszerli megjegyzéseket.

A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasval igazolja. A menetlevélen javitast
csak a téves szOvegezés egyszeri athuzasaval, a helyes adat feltiintetésével, valamint a datum és a
javitast végz6 személy alairdsaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigori szimaddsu okmdny, azt az eseményeknek megfelelden kell vezetni. A
felhasznalt €s rontott okményokat sorszam szerint, hidnytalanul, a bizonylatokra vonatkozé
szabalyok szerint kell megdrizni.

A menetlevele(ke)t a gépjarml haszndlatdnak a befejezését kovetden 4t kell adni a miiszaki
koordindtornak. Tébb menetlevél akkor lehet egy haszndlénél, ha a gépjarmiivet t5bb napig
hasznalja és sajat meg6rzésében tartja.

A menetleveleken feltiintetett adatokat a miiszaki koordinator kdteles minden hasznalatot kovetéen
ellendrizni és gondoskodni sorszam szerinti nyilvantartds vezetése mellett a menetlevelek
megbrzesérol.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi-, és kérnyezetvédelmi kévetelményeknek megfelels
miiszaki 4llapotardl — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi eléirasok szerinti tartozékokat is — a
miiszaki koordinator gondoskodik.

5. A gépjarmii koziti kozlekedésre alkalmassaganak ellenérzése

Indulas elott a gépjarmiivek biztonsagi berendezéseinek miiszaki 4llapotardl és mikodésérdl a
gepjarmii vezetSjének minden esetben meg kell gy6zédnie. Ellendrizni kell tovabba az okményok,
valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ eléirasainak megfelelését.

A gépjarmii hasznalati utasitisabol egy példanyt minden esetben a gépjarmiiben kell tirolni.

A gépjarmli vezetSjének a gépjarmili haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii
biztonsagi berendezéseinek eléirdsszerti miikodéképességét, valamint a gépjarmii rendeltetésszerd,
zavartalan miik6dését.

Az tizem kdzbeni miiszaki hibéra utal6 jelenség észlelése esetén a gépjarmiivel biztonsagos félre
kell huz6dni és amennyiben lehetséges a hiba okat ki kell deriteni. Miiszerfalon felvilland, hibéra
utal¢ jelzés (altalaban sirga vagy piros piktogram) esetén a hasznalati Gtmutat6 alapjan kell a hibat
megallapitani és az ott irtak szerint eljarni. Ha a gépjarmiivezet a hibat megsziintetni nem tudja a
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gépjarmiivet (ha arra lehet6ség van) el kell szallitani (szallittatni) a legkozelebbi szakszervizbe,
vagy a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autémentd szolgalattdl. Elektromos
meghajtast gépjarmiivek meghibasodasa esetén a KEF gépjarmt szolgalatat is értesiteni kell. Az
értesitendok neve €s telefonszama a gépkocsi okmanyai kozott (forgalmi engedélynél) van
elhelyezve.

Személyi sériiléssel jar6 baleset esetén a KRESZ (58.§) el6irasai szerint kell eljarni.

A gépjarmli hasznélataval kapcsolatos mindenféle rendkiviili eseményt (a helyszinen el nem
harithaté miszaki meghibasodas, karesemény, személyi sériilést okozo baleset stb.) a gépjarmit
vezetdje koteles telefonon jelezni a miiszaki koordindtornak, akivel egyezteti a tovabbi teendéket.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni. Ugyanitt régziteni kell a hiba
elharitdsdnak megtorténtét is.

A kilométerszamlalé meghibisodasa esetén a meghibasodds észlelésének helyét (telepiilés,
orszaguti tAvolsagot jelz6 km tébla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

A gépjarmivek iizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett anyagi karral jar6 eseményekrdl a
muszaki koordinator altali észlelését kovetGen haladéktalanul jegyzOkényvet kell felvenni a
hasznalé munkavallalé bevonasaval. A jegyzOkdnyvben rogziteni kell, hogy a keletkezett anyagi
karért a munkavallal6 a felel6sségét elismeri-e vagy sem.

6. Kilfoldi kikiildetés

Kiilfoldi utazasoknal - kiilénds tekintettel a kikiildetések engedélyezésére, valamint a felmeriild
koltségek elszamolasédra - a Hivatalos kiilfoldi utazasok és vendégfogadasok szabalyzata el6irasai
az iranyadok.

7. Magancélu hasznalat

Az egyetemi gépjarmiivek ellenérték fejében torténé magancélll igénybevételét a 3. szdmu
melléklet benyujtasaval, - az egyetem alkalmazottai részére a munkaltatoi jogkor gyakorldjatol
fiiggden - a rektor vagy a gazdasagi vezetd engedélyezi a 7. sz. mellékletben rogzitett dij
megfizetése mellett. A magancélu haszndlat az igénybejelent6 hasznalé részére az Egyetem részérél
kiszamlazésra keriil, melyet 15 napon beliil koteles megfizetni.

VL
Személyes hasznalati gépjarmii hasznalatira vonatkozoé tovibbi eléirasok

1. Kiilfoldi hasznalat

A személyes hasznilatt gépjarmiivet az orszagon kiviil is lehet hasznalni, de kizérblag azon
orszagokban, amelyre a megkotott kotelezd felelGsségbiztositas teriileti hatalya (zoldkartya)
kiterjed.
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2. Maganutazasok
A szemeélyes hasznalatli személygépjarmili magéanutazasokra t6rténé hasznalata megengedett.

A IIL fejezetben meghatarozott munkavallalokon kiviil az aldbbi személyek is jogosultak vezetni a
személyes hasznélati személygépjarmiivet érvényes vezetdi engedély, lizingelt személygépkocsik
esetén a lizingbeado, és az Egyetem altal kiallitott meghatalmazas birtokaban:

- Az Egyetem mas munkavallaldja, feltéve, hogy hasznélatra a fentieken feliil a sajat hasznalatg
szolgalati személygépkocsi hasznaloja is engedélyét adta;

- a személyes hasznilatu gépjarmiivet haszndlé munkavallalé kozeli hozzatartozéja (a kozeli
hozzatartoz6 fogalma a Polgiri Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény 8:1.§ (1)
bekezdés 1. pontja szerinti).

A személyes hasznalati személygépjarmi hasznélatat dtengedd munkavéllald koteles ellenrizni,
hogy a feljogositott vezeté személy érvényes ’B’ kategérids vezetsi engedéllyel rendelkezik-e.
Ennek elmulasztisdbol adédé birsagot a sajat hasznalatii szolgalati személygépkocsi hasznalatra
jogosult munkavallal6 koteles megfizetni.

Magancélu utazas esetében a személyes hasznalati gépjarmiivet hasznalé viseli a magancéli utazas
miatt az lizemanyagon feliil keletkez6 tovabbi koltségeket, mint pl. valamennyi maganutazis komp-
, autépalya- és parkolasi dijat, kiegészitd biztositasi dijakat.

A személyes hasznalati személygépjarmii hasznalonak a kiilfoldi maganutazisa megkezdése elét,
¢s ugyanigy hosszabb tartami magéncéli haszndlat el6tt ligyelnie kell arra, hogy a
személygépkocsiban ne maradjanak az Egyetem tulajdondt képezd eszkozok, anyagok,
dokumentumok.

3. Karbantartasi kotelezettségek

A személyes hasznalati személygépjarmiivet csak rendeltetésének megfelelden lehet hasznélni.
Tekintettel arra, hogy a személyes hasznalati személygépjarmii folyamatosan az azt hasznél6
birtokaban van, igy az 0 kizarolagos felel6ssége, hogy a személygépjarmiivet a megfeleld
allapotban és tisztdn tartsa, valamint ellen6rizze és szinten tartsa a folyadékszinteket. A
személygépjarmii kiils6- és bels6 takaritasa, karpittisztittatasa, foltok eltavolitdsa minden esetben a
személygépjarmii hasznal6janak kotelessége.

A személyes hasznalatii személygépjarmii hasznélata soran, vagy visszaadasanal a hasznalattal jar6
természetes kopason tuli hasznalatbol fakadé értékcsokkenés fogadhatd el, az ezen tudli
értékestkkenésért a feleldsség a hasznalét terheli, amennyiben bebizonyosodik, hogy annak oka az
6 érdekkorében felmeriilt okra vezethetd vissza.

A miuszaki koordindtor legalabb negyedévente egy alkalommal kételes a személyes hasznalati
szemeélygépjarmiivet ellendrizni, egy a hasznéloval elére egyeztetett iddpontban. Amennyiben az
ellendrzés soran a normél hasznélaton tuli sériilések vagy kopéasok lathatéak a személygépkocsin, és
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ezt kordbban nem jelentette a hasznald, errdl jegyzOkonyvet kell felvenni és tisztazni kell a
koriilményeket. Amennyiben a munkavallalé felrbhaté magatartasa kozrejatszott a normal
hasznélaton tuli sériilés, vagy kopds bekovetkezéséért, azért a munkavéllalo felelGsséggel tartozik a
Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény elbirasai alapjan.

Kordbban miar méas munkavallalé altal hasznalt személyes haszndlati személygépjarmii
munkavallal6 részére t6rténd atadasa soran a korabbi sériilések felmérésre keriilnek, és a felel6sség
tisztazasra keriil.

A személyes hasznalati személygépjarmiivet ért minden sériilést, hibat, a szokasostél eltéro
miik6dési jellemzoket (pl. addig nem hallhat6 szokatlan zajok) a hasznalé munkavallalénak azonnal
jelezni kell a miiszaki koordinator felé. A személyes haszndlati személygépjarmii olyan karait,
amelyek a hasznalé6 munkavéllalé vagy egy éltala felhatalmazott harmadik személy részérol
szandékos, vagy sulyosan gondatlan kezelés révén keletkeznek teljes mértékben hasznaloé
munkavallalénak kell viselnie. Cascoval rendelkezd gépjarmii esetén az onrészt koteles megtériteni.

Annak érdekében, hogy a személyes haszndlati személygépjarmi olyan karainak okai feltarasra
keriiljenek, amelyek bek6vetkezésének a koriilményei a munkavallal6 el6tt sem ismertek, vagy a
felelosség a masik féllel nem tisztazott a munkavallalé haladéktalanul kételes megtenni minden
olyan lépést, ami az adott helyzetben altaldban és észszertien elvarhatd. Péld4ul:

- kozati baleset esetén, amennyiben a feleléssége kérdése nem tisztazott a rendérséget kell
értesiteni,
- koz1ti baleset esetén, a betétlap kitoltésén tul, minden esetben sziikséges irasban nyilatkozni

vagy nyilatkoztatni a masik felet a felelosség elismerésérél — a betétlap kitoltése Gnmagaban
nem mindsiil felelésségelismerd nyilatkozatnak,

- katyukar esetén a gépjarmiivel azonnal félre kell hizédni €s hivni kell a rendorséget.

Bekovetkezett karokrdl minden esetben készitsen a munkavallald fényképfelvételeket, amelyeken
jol lathaté a sériilés, a bekdvetkezésének a helye, az at- és a latasi viszonyok is.

Ha a személyes haszndlati személygépjarmii barmely dokumentuma (forgalmi engedély,
szervizkOnyv, 0sszes tobbi hivatalos dokumentum) eltlinik, gy annak pétlasi koltsége a dolgozd
részére kiszamlazésra és munkabérébdl levonasra keriil. Amennyiben a dolgozd rendérségi
jegyzOkonyvvel bizonyitja, hogy az eltlint dokumentumokat biztonsagos tarolasuk ellenére
eltulajdonitottak, gy a poétlasi koltség az Egyetemet terheli.

A munkabérbol térténé levonashoz valdé hozzijaruldst a munkavallalé a személyes hasznalatd
személygépjarmi hasznalatanak a megkezdésével adja meg.
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4. Szervizelés, javitas

A személyes haszndlati személygépjarmivet hasznél6 koteles gondoskodni arrél, hogy
- gondosan ¢és szakszeriien kezelje a jarmiivet,
- az mindenkor lizem- és kozlekedés biztos allapotban legyen,
- annak karbantartasat és javitasat szakszerviz végezze el,
- a karbantartdsok a gyérto altal eldirt szervizintervallumok szerint legyenek elvégezve.

A személyes haszndlatl személygépjarmiivet a szervizfiizete szerinti intervallumban kell
feliilvizsgaltatni, illetve a gépjarmii display feliiletén megjelend hibajelzéseket is figyelembe kell
venni. A munkavéllalé felel6ssége a szerviz idépontok feliigyelete, ennek elmulasztasabdl szarmazo
meghibésodasért a munkavallalé a felel6s. A garancia elvesztésébdl eredd tobbletksltségeket az
Egyetem a munkavallal6 felé tovabb terheli. A munkavallal6 feleldssége a gumiabroncs allapotat és
nyomasat rendszeresen ellendrizni a szervizflizet szerint. A sajat haszndlati szolgalati
személygépkocsi hasznalénak kell ezen kiviil gondoskodni a t€li/nyari gumiabroncsok id6ben
torténd cseréjérdl. Ha a kerékcsere nem torténik meg iddben, az ebbél szarmazoé kopas koltsége a
munkavallalét terheli.

Az abroncs-csereidOpontokon kivill a szerviz- és javitasi iddpontokat is be kell jelentenie a
szolgalatijarm{i-hasznalonak a miiszaki koordinatoron keresztiil a lizingtérsasagnal. A lizingtarsasag
szervezi meg az id6pontot az illetékes szakmiihelynél.

A személyes hasznalata személygépjarmiivet haszndlénak feltétleniil be kell tartania a jarmivet
gyartd cég szervizelési elbirasait, kiilondsen a szervizelési intervallumokat és a Magyar Eldirasok
(autokezelési Utmutato és szervizkdnyv) szerinti revizidkat.

5. A személyes hasznalata személygépjarmiivet visszaaddsa
A személyes hasznalati személygépjarmii hasznélati joga megsziinik, ha

- a hasznélatra jogosult munkavallalé munkaviszonya barmilyen okbdl kifolyélag megsziinik -
a munkaban t51t6tt utolso napon;

- a hasznélatra jogosult olyan munkakdrbe keriil tovabbfoglalkoztatasra, amelyben méar nem
jogosult sajat hasznélata személygépkocsi hasznélatara - az utolsé azon munkanapon, amelyet
sajat hasznalati személygépkocsira jogosultként teljesit,

-az Egyetem lecseréli a hasznélt sajat hasznélati szolgéalati személygépkocsit mas
személygépkocsira - a masik sajat hasznélati szolgalati személygépkocsi atadasanak a napjan,

- ha a legfébb munkaltat6i jogkorgyakorldja (rektor vagy gazdasigi vezetd) megvonja téle a
hasznalat jogat - a munkaltatéi dontés kézhezvételének a napjan,

- megviltozik az Egyetem, mint munkaltaté sajat hasznalati személygépkocsikkal kapcsolatos
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Juttatasi elbirasa és a megvaltozott rendszerben a munkavéllal6 mar nem jogosult sajat
haszndlati szolgalati személygépkocsira - az utols6 azon munkanapon, amelyet sajat
hasznélati személygépkocsira jogosultként teljesit.

A munkiltatéi jogkdr gyakorloja akkor jogosult a személyes hasznalati személygépjarmii
hasznélaténak a jogat megvonni a hasznalé munkavéllal6tol, amennyiben a munkavéllalé a
hasznélat sordn két izben is szdndékosan vagy sulyos gondatlan magatartasédval megszegi a sajét
hasznélati szolgélati személygépkocsi rendeltetésszerii hasznalatdra, karbantartisra, javitiséra,
vagy mas egy¢b allagmegdvasara vonatkozo kotelezettségét, vagy a kozlekedési, a parkolasi, vagy
az Uthasznalati dijakra vonatkozd szabélyok megszegése miatt 24 honapos iddintervallum alatt 5
(6t) alkalommal kapott birsagot, akdr személyesen (a helyszinen), akér az Egyetemen keresztiil
(amikor az Egyetemen szolitjék fel a birsag megfizetésére, amelyért a hasznalé a felelds).

A személyes hasznalati személygépjarmiivet a miiszaki koordinatorral megéllapodott helyen és
id6ben, kitakaritva, a futamidd és futdsteljesitménynek megfeleld éllapotban és legalabb &t liter
lizemanyaggal megtankolva, kell visszaszolgaltatni.

Az aut6 4tvételekor kapott minden tartozéknak és dokumentacionak meg kell lennie, a hidnyzé
darabokat és dokumentumokat a gépjarmi hasznalonak kell megtéritenie.

A visszaszolgaltataskor a miiszaki koordinator atvételi jegyz6konyvet vesz fel, amelyet a jarmi
atvevdjének és gépjarmii hasznalénak ala kell irnia.

VIIL
Sajat hasznalata szolgalati gépkocsi hasznalat — kivaltas

Az a munkavallalo, aki sajat hasznélati szolgélati személygépkocsira jogosult, a személygépkocsi
juttatds helyet bérpotlékot is valaszthat. A bérp6tlék Gsszegérdl a 2/2022. rektori-gazdasagi vezetd
utasitis nem nyilvanos melléklete rendelkezik. Nem jar a bérkiegészités az egy hénapnal hosszabb
id6tartamu keresdképtelenség vagy barmilyen ok miatti fizetés nélkiili szabadsag iddtartamara.

A kivaltast kér6 munkavallald jogosult eseti jelleggel és eseti haszndlatra, a t6bbi munkavallaléhoz
hasonl¢ feltételekkel igényelni gépjarmiivet.

VIIIL
Vezetdi engedély (Jogositvany)

sy

Munkavallalé kizarélag olyan kategoériaji gépjarmiivet vezethet, amelyre rendelkezik érvényes
vezet6i engedéllyel. Az egyes vezet6i engedély kategériakat és az azokkal vezethetd gépjarmiiveket
a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozati kozlekedési okményok kiadésarél és
visszavondsarol szol6 a 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet alapjan kell elbiralni.

A gépjarmil-hasznaléjanak az érvényes vezet6i engedélyét a haszndlat megkezdése eldtt be kell
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mutatni a miszaki koordinatornak, aki ellenérzi az érvényességét és a kategériat. A személyes
hasznalati személygépjarmiire jogosult munkavéllaloé a vezetdi engedélyével kapcsolatos
valtozasokat, kiilondsen a jarmiivezetésre valé jogosultsig elvesztését a miiszaki koordinator
részére haladéktalanul be kell jelentenie.

IX.
Uzemanyag ellitas, elszamolds

1. Uzemanyag és elektromos dram 1génybevételének és elszdmolasdnak szabdlyai

A szolgalati gépjarmiivekbe lizemanyagot vagy elektromos ramot:

a) belfoldon kizarolag a kozpontositott kdzbeszerzési eljarasban nyertes cég altal
rendelkezésre bocsétott rendszdm-lizemanyagkértydjaval (MOL), valamint elektromos
meghajtasi gépkocsik toltésére alkalmas kartyaval (MOL) lehet vasarolni. Az elektromos
meghajtasu gépjarmiiveket elsddlegesen az Egyetem sajat toltdallomasan kell tSlteni.
Amennyiben a rendelkezésre bocsatott kartydkkal nem teljesithetd vasarldsi tranzakcio,
akkor més forgalmaz6 4ltal miikodtetett benzinkutnal is vésarolhaté {izemanyag vagy
elektromos t6ltés, de ebben az esetben az elszdmolashoz csatolni sziikséges az Egyetem
nevére és cimére kiallitott szamlat.

b) kiilf6ldon a kozpontositott kdzbeszerzési eljarasban nyertes cég iizemanyag kartyajaval,
kell vasarolni, illetve kivételes esetben - ha a gépjarmii vezetSjének az el6zé pontban irt
rendelkezésére allo kartyakkal nincs lehetSsége tankolni - mdas forgalmazé A&ltal
miikddtetett benzinkutnal is vaséarolhaté lizemanyag, de ez esetben az elszdmoldshoz
csatolni kell az Egyetem nevére és cimére kiallitott szamlat.

Minden belfoldi lizemanyag-vasarlds sordn tranzakcionként szilkséges a pénziigyi dokumentum
kiallitojaval kozdlni és a pénziigyi dokumentumon feltiintetni az {izemanyag-vasarlassal érintett
gépjarmii rendszamét és az lizemanyag-vasarlas idépontjaban a gépjarmii km-6ra allasat. Kilfoldi
lUzemanyag-vasarlds esetén az Egyetem nevére kiallitott szdmlat kell kérni. Az igy kapott
bizonylato(ka)t minden hénap végén el kell juttatni a miiszaki koordinétor részére.

Az uzemanyag-kéartyék és az elektromos toltésre alkalmas kartydk beszerzésérdl, nyilvantartasarol
¢s kiadaséardl a miiszaki koordinator gondoskodik. A kartyak, és az egyéb okmanyok (menetlevél,
forgalmi engedély) atadas-atvétele, visszavétele nyilvantartdé lap (6. szdamui melléklet) alapjan
torténik, amelynek naprakész vezetéséért a - mindenkori szolgalatot teljesitd - diszpécser a felels.

Az atvett kartydkért a gépjarmiivet vezetd személy teljes anyagi felelosséggel tartozik.

A személyes hasznélati személygépjarmii kivételével, az egyetemi gépjarmiivek iizemanyag
fogyasztasi normait a médositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjéban
foglaltak alapjan kell megallapitani (korrekcids tényezdkkel médositott alapnorma). A megallapitott
norméaknal magasabb {izemanyag-fogyasztast (tulfogyasztast) csak abban az esetben lehet - a
gépjarmiivezetd anyagi felel6sségének vizsgilata nélkill - elszdmolni, ha miiszaki szakértd
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vizsgélata bizonyitja, hogy miiszaki hiba okozta a tullépést.
2. Személyes hasznalatii személygépjarmii kilométer elszimolasa

A személyes hasznalati személygépjarmii 1. kategéria esetén korlatlan a km hasznalat. A 2.
kategéria esetén maximum 40 ezer km az éves limit, ezen feliili km haszndlat kiszamlazasra keriil,
az alabbiak szerint:

Tulfutas elszamolasa:

Amennyiben a bérleti/lizing jogviszony megsziinésekor, illetve a gépjarmii tényleges
visszaaddsakor a gépjarmii Gsszes futasteljesitménye t6bb mint 10%-kal eltér az éves 40 ezer km
futasteljesitménytol, akkor:

Tulfutas dija = (Tényleges futas — kalkulalt dsszesen km) * Malus km dija’.

X.
A gépjarmii igénybevételek elszimoldsa, bizonylati-nyilvantartasi kotelezettségek

1. Kulcsos és tartds hasznélati kulcsos gépjarmii tizemeltetésével kapcsolatos nyilvantartasi
kotelezettség

Az egyetem haszndlatdban 1évé menetlevél koteles kulcsos személygépkocsik iizemeltetésével
kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése az etre a célra kifejlesztett Menetlevél- és koltségnyilvantartis
megnevezesi szoftver alkalmazasaval torténik.

A szoftver hasznalataval a miiszaki koordinator kételes gondoskodni:

- a gépjarmiivek torzsadatainak és a gépjarmili vezeté adatainak (miszaki vizsgak,
vezet6i engedélyek folyamatos aktualizalasarol,

- amenetlevelek adatainak folyamatos régzitésérol,

- gépjarmiivenként a mikodtetéshez sziikséges egyéb koltségek, valamint az
iizemanyag mennyiségek €s azok értékadatainak kimutatasarol.

A miiszaki koordinitor havonta rogziti a gépjarmlivek szervezeti egységenkénti tételes
igénybevételét, melyet pénziigyi elszamolds céljabol megkiild a gépjarmiivet igénybe vevd
szervezeti egység részére.

A miuszaki koordinator évenként gondoskodik:
- a nyilvéantartashoz alkalmazott szoftver aktualizalasarol, valamint az éves szint(i
adatok feldolgozasarol,
- meghatirozza a gépjarmiivek 6nkoltségét, tovabba

e 1az adott gépjarmiire vonatkozd bérleti/lizing szerz6dés szerint
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- javaslatot tesz az Uzemeltetési és Vagyonfejlesztési Osztaly vezetbje részére, hogy
kezdeményezze a gépjarmiivek igénybevételi dfjanak modositdsat a gazdasagi
vezetonél.

Az egyetemen hasznalt munkagépek (traktor) miikddtetéséhez beszerzett tizemanyagokrél és azok
felhasznalasar6l a felhaszndlé szervezeti egység a Miskolci Egyetem Készletgazdalkod4si
Szabdlyzata szerint mennyiségi nyilvantartst vezet.

Az egyetem teriiletén tarolt hajté- és kenGanyagok tekintetében az Orszagos Tiizvédelmi
Szabalyzatrol sz6l6 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet XIX. fejezet altal rogzitett el6irdsoknak
megfeleld, szakszerli és biztonsagos tarolasrol az iizemeltetési és vagyonfejlesztési osztalyvezetd
gondoskodik.

2. Személyes hasznélati személygépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos nyilvantartasi
kdtelezettség

A nem menetlevéllel kozlekedd gépjarmiiveket szintén nyilvan kell tartani a pontos elszamolas
érdekében, mely a miiszaki koordinator feladata.

XI.
A gépjarmiivek tarolisa

Az Egyetem Uzemeltetésében 1évé gépjarmiiveket - kivéve a sajat hasznalati szolgélati
személygépkocsikat - az Egyetem teriiletén kell tizemen kiviil tarolni.

Kivételes esetben, amennyiben a gépjarmii hasznalatira engedélyt szerzé munkavallalé az igénylés
sordn irasban nyilatkozik arrél, hogy a gépjarmivet biztonsagos helyen - az elektromos meghajtasu
gepjarmiivet fedett helyen, ezaltal megévva minden kéros természeti és fizikai hatastol - tudja
tarolni, vagy annak éjszakai 6rzésér6l tud gondoskodni, akkor az engedély megadésaval egyidejiileg
frasban engedélyezhet6 a gépjarmii telephelyen kiviili taroldsa, melyet:

- arektor,

- agazdasagi vezetd engedélyezhet.
A gépjarmiivek telephelyen kiviili tarolasa nem okozhat tobbletkiadast az Egyetemnek.

XI.
Kozlekedésbiztonsag

A gépjarmiiveket a KRESZ és egyéb, a koziti kozlekedésre, tovabba parkoldsra, utdijakra
vonatkozo jogszabalyok alapjan kell hasznalni.

A kozlekedési, parkolasi, tthasznalatért fizetendd dijakra vonatkozé szabalyok megsértése miatt az
Egyetem részére kirott birsagot az Egyetem fizeti meg, ezt kovetben 8 napos fizetési hatarid6vel a
Penziigyi és Szamviteli Osztaly tovabbszamlizza annak a munkavallalénak, aki a birsag kirovasara
okot ad6 cselekményt elkovette.
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Amennyiben a tovdbbszamldzott Osszeget a munkavallalé nem fizeti meg a sziamlan szerepld
fizetési hatarid6ig az 6sszeg a munkavallalé munkabérébdl levonasra keriil. A munkabérb6l t6rténd
levonashoz val6 hozzajarulast a munkavallal6 a gépjarmil hasznalatanak a megkezdésével adja meg.

X11.
Baleset

A vezetési mddot a térvényes elbirasokhoz és a kéznti kozlekedéshez kell igazitani, mindent meg
kell tenni a sériilések és a dologi karok megakadélyozésa érdekében.

Bekovetkezett balesetet, sériilést annak bekdvetkezését, vagy felismerését kovetben (pl. parkold
aut6ban keletkezett kar) azonnal jelenteni kell a miiszaki koordinatornak.

Minden balesetet €s a gépjarmi barmely sériilését a nemzetkézi Gépjarmi-karjelentével
haladéktalanul jelenteni kell a meghatarozott biztosit6é tarsasag felé, lizingelt gépjarmii esetén a
lizingbeadé felé is, a miszaki koordinator bevonédsaval. Ez akkor is érvényes, ha a karokozé
személye nem ismert.

Lizingelt gépjarmii esetén a biztositasi ligyintézést a lizingbeadd, vagy meghatalmazasa esetén az
Egyetem miszaki koordinatora végzi. A jarmii hasznéaldja részér6l szandékosan vagy sulyos
gondatlansiggal okozott baleseti karaiért (pl. ittas vezetés, jogositvany nélkiili vezetés), valamint a
biztositasi feltételek mindenkori érvényes szdvegvaltozatinak barmely megsértéséért a
munkavillald teljes mértékben felel, az onrész kifizetés a munkavallalét terheli, mely a dolgozé
részére kiszamlazasra keriil majd és bérkifizetéssel keriil elszamolasra.

Amennyiben a munkavallalé nem jelenti idében (48 6ran beliil) a bekovetkezett kart és emiatt akar
a kotelezd gépjarmii feleldsségbiztosito, akar a casco biztositdst nyujté biztosité elutasitja az
egyébként biztositasi eseménynek mindsiild kar kifizetését a kar helyreallitasanak a koltségét az Mt.
szabalyai szerint a munkavallald koteles megfizetni.

XITII.
Biztonsagi intézkedések, gépjirmii feltorés bekovetkezése

A személyes targyakat és/vagy az Egyetem tulajdonaban vagy kezelésében 1€v6 eszkozoket tilos a
leparkolt gépjarmiiben hagyni, az Egyetemen kiviil és azon belill is. Amennyiben annak nagy
terjedelme miatt a személyes €s/vagy az egyetemi targyakat a gépjarmiiben kell hagyni, azokat tgy
kell elhelyezni, hogy a gépjarmii ablakain t6rtén6 betekintéssel azok ne legyenek lathatéak.

Szigorian tilos a forgalmi engedélyt és a gépjarmi kulcsait a gépjarmiiben hagyni.

A gépjarmi leparkolasat kovetden a korméanyzarat aktivalni kell, majd kiszallast kovetéen a
gépjarmli valamennyi ajtajat be kell zarni, az ablakokat fel kell hhzni, a riasztoval felszerelt
gépjarmii esetében a riasztorendszert is aktivalni kell.
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Gépjarmil feltorés észlelése esetén a helyszin elhagyasa és megbolygatasa nélkiil azonnal értesiteni
kell a rendérséget, majd a miiszaki koordintort. A helyszint elhagyni kizérélag a rend6rségi
helyszinelést kovetben lehet, feltéve, hogy a gépjarmii a biztonsagos kozlekedésre egyébként
alkalmas.

XIV.
Ellenérzés

Jelen utasitds betartdsat és a gépjarmiivek gazdasigos iizemeltetését a miiszaki koordinator
folyamatosan ellendrzi kiilonds tekintettel:

az lizemanyag-fogyasztasra és km futdsra,

a gazdasagossagra,

az egyeb, hasznalattal kapcsolatos kéltségekre és allapotra,
az egyéb, nem a gyarté altal elbirt szerviz koltségekre.

A miiszaki koordinator munkajat az Uzemeltetési és Vagyonfejlesztési Osztaly vezetdje legalabb
negyedévente ellendrzi a gépjarmiivek haszndlata sordn felvett dokumentumok (pl. menetlevelek)
megvizsgaldsaval és legalabb egy gépjarmii k6zsen elvégzett ellendrzésével is.

XV.
Zaro6 rendelkezés

Jelen utasitas 2022. oktober hé 1. napjan 1ép hatdlyba és a hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat
veszii a 3/2021. rektori-gazdaséagi vezetdi k6z0s utasitds és annak valamennyi melléklete.
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